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Céamara de Comercio

de Sogamoso Version: 2

ACTA N. 002

Fecha: 27 de julio de 2020 | Hora: 3:00 pm

Lugar: Sala de Juntas CCS

Asistentes:

Jacqueline Afanador Gutiérrez, Directora Financiera

Eliana Morales, Directora Registros Publicos

Nelby Constanza Pulido, Directora Promocién y Desarrollo

Favio Leonardo Lee, Director Administrativo y de Talento Humano

Belsy Enith Ricaurte Ballesteros, Coordinadora Control Interno y Calidad
Juan Carlos Plazas Vega, Coordinador de Sistemas

Carolina Valderrama Diaz, Coordinadora Gestion Documental

Invitados:

Lorena Amaya, Coordinadora de Medios
Jhon Alexander Giraldo, Auxiliar Supervisor HSE

TEMAS

Verificacion del Quorum

Lectura, discusion y aprobacion del Acta anterior

Seguimiento transferencias documentales primarias

Presentacion del cronograma de Transferencias primarias 2020
Presentacion del Plan de Trabajo modificado segtin recorte presupuestal
Presentacion del GD PR 03 - Procedimiento Digitalizacién de Documentos
Proposiciones y varios.
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DESARROLLO

Se inicia la reunién con la lectura del orden del dia, el cual es aprobado por
unanimidad.

1. Verificacion del Quorum y se constatd asistencia suficiente para la reunién vy
desarrollo de la agenda.

2. Leida el acta anterior No.001 de 2020 y una vez verificado el cumplimiento del 100%
de los compromisos, se pone a consideracién del comité y es aprobada por
unanimidad, sin modificaciones.

3. Con motivo de la formulaciéon del cronograma de transferencias documentales
primarias para la vigencia 2020, toma la palabra la Coordinadora de gestion
documental con el fin de socializar al comité el cumplimiento del indicador de
transferencias documentales primarias 2019, indicando que para la vigencia 2019
se programaron 4 transferencias asi:

Direccion Financiera (febrero 2019)
Direccién Administrativa y Talento Humano (abril 2019)
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Direcciéon Promocidn y Desarrollo (diciembre 2019)
Direccion Juridica y de Registros Plblicos (noviembre 2019)

De las cuales se realizaron 3 transferencias correspondientes a las areas de:

Direccion Financiera (febrero 2019)
Direccion Administrativa y Talento Humano (abril 2019)
Direccion Juridica y de Registros Publicos (diciembre 2019)

Por lo anterior, y con el objetivo de cumplir con el cronograma anual de
transferencias documentales primarias cada direccidon y/o oficina productora de
informacién elaborara un plan de trabajo cuya meta sea la entrega controlada de
la documentacidn inactiva al archivo central, atendiendo lo estipulado en el GD PR
01 Procedimiento para las transferencias documentales primarias.

Teniendo en cuanta el plan de trabajo de cada direccién y/o oficina productora de
informacion se plantea el siguiente cronograma de transferencias documentales
primarias para la vigencia 2020, el cual es discutido y aprobado por unanimidad.
(Anexo 1).

La Coordinadora de gestion documental como lider del proceso de gestion
documental presenta al comité los ajustes del plan de trabajo los cuales se dieron
a raiz del recorte presupuestal del programa 1000-1023 por motivos de la
pandemia; el plan de trabajo es discutido y aprobado por unanimidad. (Anexo2).

Toma la palabra la Coordinadora de Gestion Documental quien manifiesta que de
acuerdo con los compromisos establecidos en el plan de mejoramiento producto de
la auditoria interna 2020 realizada al proceso de gestiéon documental, se elaboré el
GD PR 03 Procedimiento de Digitalizacion de Documentos el cual fue previamente
revisado por las partes interesadas y una vez socializado al comité es aprobado por
unanimidad.

A partir del desarrollo de la reunién se formularon las siguientes actividades:

Tareas

No.

Actividad Responsable Fecha

1

Dar a conocer el cronograma de
Transferencias documentales Coordinador de Gestidn
primarias 2020 a las partes Documental

interesadas

05/08/2020

Socializacion del GD PR 03
Procedimiento de Digitalizacién
de Documentos

Coordinador de Gestion

Documental 28/07/2020
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PRESIDENTE |COMITE
Favio Leona Lee
Director Administrativo y de T.H.

liana Morales Ricaurte
Directora Divisién Juridica y de R. P

FIRMAS DE PARTICIPANTES
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Jacquéline Afanadol/Gutiﬁ/c\(rez Nelby Constanza Pulide’
Diréctora Financiera Directora Promocion y Desarrollo
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Belsy Enith Ricalirte Ballesteros Juan Caflos Plazas Vega
Coordinadora Control Interno y Calidad Coordinador de Sistemas

%aw}f(f/alderrama Diaz Lorena Amaya
oordinadora Gestién Documental Coordinadora de Medios

Jifori Alexander Giraldo Bello
uyiliar Supetvisor HSE




